
Die Zentralrendantur ist Dienstleister für die katholischen Kirchengemeinden in den Dekanaten
Hamm-Nord, Lüdinghausen und Werne. Uns obliegt die Finanz-, Personal-, Bau- und
Liegenschaftsverwaltung der zwölf Kirchengemeinden und deren 44 Kindertageseinrichtungen.

Für das Referat Investitionen/Liegenschaften suchen wir am Standort Werne
zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Mitarbeiter (m/w/d)
zur Liegenschafts-Sachbearbeitung

mit einem Beschäftigungsumfang von 39 Std./Woche (Vollzeit).

Der Aufgabenbereich umfasst im Wesentlichen:
· Verwaltung des bebauten und unbebauten Grundvermögens der Kirchengemeinden
· Erstellung und Überwachung von Miet-, Pacht- und Erbbaurechtsverträgen
· Nebenkostenabrechnungen
· Wahrnehmung von Ortsterminen
· Beratung von kirchlichen Gremien z.B. bei Grundstücksveräußerungen

Wir erwarten:
· Ausbildung zur/m Immobilienkauffrau/-mann ODER eine andere  kaufmännische bzw.

Verwaltungs-Ausbildung mit berufspraktischer Erfahrung in vergleichbaren
Tätigkeitsfeldern

· Eigeninitiative, Eigenverantwortung, sicheres Auftreten, organisatorisches Geschick
· Wahrnehmung von Terminen außerhalb der üblichen Bürozeiten
· Teamfähigkeit und Verhandlungsgeschick
· PC-Kenntnisse und sicherer Umgang mit MS-Office-Produkten
· Identifizierung mit den Zielen der Einrichtung und den Wertvorstellungen der kath. Kirche
· engagierte Zusammenarbeit  mit den Kirchengemeinden, dem Bistum Münster und

anderen Institutionen
· aktuelles pfarramtliches Führungszeugnis Ihrer Wohnsitzpfarrei

Wir bieten:
· ein interessantes und vielseitiges Aufgabengebiet
· ein Team motivierter Kolleginnen und Kollegen
· flexible Arbeitszeiten
· eine Vergütung und Sozialleistungen nach der kirchlichen Arbeits- und Vergütungsordnung

(KAVO), einschließlich einer betrieblichen Altersversorgung
· die Möglichkeit zur Fort- und Weiterbildung

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung, vorzugsweise per E-Mail mit höchstens drei
Anlagen im PDF-Format bis spätestens 14.06.2020, an

Zentralrendantur Hamm-Nord, Lüdinghausen und Werne
Frau Ruth Dellwig
Stockumer Str. 178
59368 Werne
bewerbung-liegenschaften@zentralrendantur.net

Für Fragen vorab steht Ihnen Peter Middelhove, Leiter Zentralrendantur, unter Tel. 02389 5297-
100 zur Verfügung.


